Turk Milli Egitimi‘nin genel amaglari ve temel ilkeleri dogrultusunda

ogrencilerin, bilimsel diisinen, demokratik davraniglara sahip, okuma aliskanhgini
kazanmis, 6grenmeye arastirmaya ve yeni teknolojileri kullanmaya istekli, hak
gorev ve sorumluluklarinin bilincinde, cagin gerekgelerini yerine getirebilecek
sekilde yetismelerine yardimci olmaktir. KGtiphane ve Ogrenme Merkezimiz;

Ogrenci, 6gretmen ve personelin bilgi ihtiyacini karsilamak ve de bilgiye en kisa
strede ulasmalarinda rehberlik etmek icin calismaktadir.

Kitiiphane Kullanimi

Marmara Egitim Kurumlar’nin tim 6grenci, 6gretmen ve personeli kiitiphanemize
Uyedir ve asagidaki kurallar cercevesinde, Kitliphane ve Ogrenme Merkezimizden
yararlanabilir.

1. KUtuphane igerisinde baskalarini rahatsiz edecek sekilde yliksek sesle
konusulmamasi gerekmektedir.

2. Yiyecek ve igecek ile kitiphaneye girilmemelidir.

3. Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludurlar. Kaybolan esyalardan kitiphane
ybnetimi sorumlu tutulamaz.

4. Kutliphaneyi, 6gretmenleri denetiminde ders/arastirma yapmak icin kullanan
sinifin 6gretmeni, Sinif Kullanim Formu’nu doldurmakla yukiumltddar.

5. Ogrencilerimiz kitiiphaneyi, ders saatlerinde sadece 6gretmen
esliginde kullanabilir. Bunun disinda okul yonetiminin yazil izni ile 6grenci
kGtaphaneyi kullanir.

Kutiliphane Diizenini Koruma Kurallari

6. Kltuphane icindeki sandalye, koltuk, masa, pencere ve perde gibi esyalarin
dizenine dokunulmamasi, yerlerinin degistirilmemesi ve dizgtn kullaniimasi
gerekmektedir.

7. Kutliphanedeki sandalyelerle oyun oynanmamalidir. Oyun oynayanlar hakkinda
islem yapilr.

8. Kutliphaneden ayrilirken ikaz edilmeden kullanilan sandalyeler yerlestirilerek
cikilmasi gerekmektedir.

9. Raftan alinip kullanilan kaynaklarin eski yerlerine yerlestiriimesi, o kaynaga
tekrar ulasilabilmesi igin gok 6nemlidir. Bu nedenle, raftaki yeri tam hatirlanamayan
kaynaklarin masaya birakilmasi ve bu konuya hassasiyet gosterilmesi
gerekmektedir.

10. Dergiler kullanildiktan sonra tekrar ayni yerine birakilmasi gerekmektedir.



11. Kutdphane bilgisayarlarinda oyun oynanilamaz, sadece arastirma yapmak igin
kullanilabilir.

12. Kutliphanedeki bilgisayarlar kullanirken, guriltd yapilmamasi gerekmektedir.
Bagis

13. Kitlphane ydnetimi, bagis yapilan materyallerin koleksiyona eklenip
eklenmeyecegdi ve hangi bolimde yer alacagi konusunda karar verme hakkina
sahiptir.

14. Koleksiyona dahil edilemeyen materyaller; gazeteler, basimi durmus dergiler,
fiziksel acidan koétd durumdaki kitaplar, fotokopi materyaller, gincelligini kaybetmis
eserler, kitiphaneye bagis olarak kabul edilemez.

15. Ders kitaplari, gecen senelerde kullanilan yardimci ve test kitaplari, calisma
kitaplari, sozllkler, danisma kaynadi niteligindeki kitaplar kitliphaneye kabul edilir.
Ayrica gincel romanlar ve glncelligini kaybetmemis, fiziksel agidan sorunu olmayan
romanlar kiatliphaneye kabul edilebilir.

Ilisik Kesme

16. OJretmenler, 6grenciler ve personel Marmara Egitim Kurumlari'ndan
ayrilmadan 6nce kiatuphane yonetiminden, kitiphane ile baglantisi olmadigina
iliskin imza almak zorundadir. Odincg aldigi kitabi iade etmemis 6grencinin ilisik
kesme islemi yapilmaz. Kitabi kaybettiyse yenisini alir.

Odiin¢ Verme Kurallan

17. Klatiphanede bulunan materyaller 6ding islemi yapilmadan kutliphane disina
cikarilamaz.

18. Ilkégretim 6grencileri 1 hafta siireyle 1 kitap 6diing alabilirler. Gerekirse ve
baskasi tarafindan rezerve edilmemisse, kitabin iade tarihi kitap kitiphaneye
getirilerek uzatilabilir.

19. Lise 6grencileri Kitiphaneden 2 hafta sireyle 1 kitap 6ding alabilirler.
Gerekirse ve baskasi tarafindan rezerve edilmemisse, kitabin iade tarihi kitap
klitiphaneye getirilerek uzatilabilir.

20. Dergilerin eski sayilari 1 hafta stire icin 6dincg verilir.

21. CD-ROM'lar 1 hafta slre igin 6dung verilir.

22. Vedat Gunyol kitaplar 6dung verilemez, sadece kitiphane iginde yararlanihr.



23. Okul kutiphanesindeki kaynak kitaplar (ansiklopedi, sézlik, yillik, atlas vb.),
dergilerin son sayilari, atlaslar bazi dederli kitaplar 6diing verilmez.

24, Odiing verilmeyen materyaller igin, kiitiiphaneden disariya ¢ikarilmasi
konusunda israr edilmemelidir.

25. Iade tarihini geciktiren kullanici, geciken kaynagi geri vermedikge yeni kitap
ddiing alamaz. Iade tarihi geciken kitap icin kullaniciya uyari notu génderilir. 3.
uyaridan sonra 2 gun iginde kitabi getirmezse, kayip kitap islemi baslatilir. Dénem
icinde3' ten fazla gecikme uyarisi alan 6grenciler igin kitiiphaneden 6diing materyal
ahsverisi 1 dénemlik durdurulur.

26. Ogretim yili sonuna kadar bitiin kiitiiphane kullanicilar éding
aldiklari kitiphane materyallerini sayim nedeniyle, ders yili bitiminden 3 hafta
Once iade etmek zorundadir.

27. Uye édiing aldigi kitabi (izerinde tahribat yapmadan ve yipratmadan kullanmak
zorundadir. Oding aldigi kitaplara ve dergilere zarar veren 6grencilerin kiitiiphaneyi
kullanim haklar kisitlanir. Odiing aldigi materyali kaybeden veya zarar veren
ogrenciler, bunu bildiren dilekgeyi doldurmak, ayni materyali satin almak ya da
degerini 6demek zorundadir. Kaynadin piyasada bulunamamasi durumunda kurulca
belirlenen bedelin 6denmesi istenir



